|. tehni¢ka $kola Tesla
Zagreb,Klai¢eva 7

Klasa:401-01/21-01/11

Urbroj:251-292-01-21-1
Zagreb,25.3.2021.

Temeljem ¢lanka 56. Statuta |. tehnicke 8kole Tesla,v.d. ravnateljica I. tehnitke $kole Tesla, Zagreb, Klaiceva 7
donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi |. tehnicke Skole Tesla (u nastavku: Skola) te propisuje procedura,
odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napla¢uje su vlastiti prihodi od najma, zakupa i koristenja Skolskih prostora, te prihodi od
obrazovanja odraslih.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godiénje, s kupcem ugovara instrument
osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Fed AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
i 2 3 4 5
“Dostava podataka ,
1 Ractunovodstvu potrebnih za Rayqateh/ Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
. . . administrator
izdavanje rauna
2 lzdavanje/izrada ra¢una Ra&unovodstvo Ragun :;?Ta ugovorenom
I o . , 3 dana od izrade
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Racun ratuna
4 Slanje izlaznog ra¢una Administrator Knjiga izlazne poste 3 dana nakon ovjere
Unos podataka u
5 sustav Ragunovodstvo Knjiga Izlaznih raduna, Unutar mjeseca na koji
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga se raéun odnosi
raduna)
6 5::;?0%”;"6'”’6 naplaceni Racunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, izvodi Tjedno
o . lzvadak po poslovnom
7 Prac‘?’.‘le naplate prihoda Racéunovodstvo racunu/Blagajnicki izviestaj- Tjedno
(analitika) )
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8 nenaplacenih Racéunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje . Opomene i opomene pred 30 dana od dana
9 opomena i opomena pred tuzbu Racunovodstvo tuzbu dospijeca
_— L e . 30 dana od dana
10 S:nlgfiené?rggil\?akrs: prisiinoj Ravnatelj Odluka (())trzl r;\lllgr?!anaplatl izdavanja opomene
platip ! P | pred tuzbu
Ovrha-prisiina naplata I . . . . 30 dana nakon
11 potrazivanja u skladu s Ovr$nim t?g\'fgsg;aar:g' Ovrsni pot?itlyep;qkik?d Javnog donosenja Odluke o
zakonom ! ! prisilnoj naplati
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje adredeni duznik ima prema Skoli.



Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena ili opomena pred tuzbu radunovodstvo
o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre¢e ovrsni postupak kod
javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se poireée za dugovanja u visini ve¢oj od 10.000,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje o - : Prije zastare
L podataka o poslovnom racunu ili Racunavodstva Anjigovadstvene kartics potrazivanja
imovinskom stanju
Knjigovodstvena kartica ili
5 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo raduni/ obracun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
, : . Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Ract;r;c\)lyec;ﬂisé;(/i()crz:cl’)ranl Opc¢inskom sudu ili dana od pokretanja
! javnom biljezniku postupka
Oviera i potois Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva (2)
4 ri‘JedIo g zz p— Ravnatelj Opc¢inskom sudu ili dana od pokretanja
Py 9 javnom biljezniku postupka
Dostava prijedloga za ovrhu - Najkasnije dva (2)
5 Op¢inskom sudu ili javnom izabr{a\ginz)lcr;\lﬁgtitig!i ured Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku ! prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocnih riesenja o . e dana od primitka
6 ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomoc¢no rjesenje pravomocnih
» rieSenja
Clanak 5

Odluku o otpisu zastarjelih i nenaplacenih potrazivanja donosi Ravnatelj u okviru svojih ovlasti definiranim
Statutom $kole, a odluku o otpisu potraZivanja moze donijeti tek nakon $to su poduzete sve mjere prisilne naplate
potraZivanja, odnosno u sluc¢aju kada Skola nije uspjela naplatiti niti jednom od mjera propisanih procedurom o

pracenju i naplati prihoda i primitaka.

Kriteriji za otpis zastarjelih i nenaplac¢enih potrazivanja su sliedeci;

Zbog nastupanija zastare.

Clanak 6.

Ako je pravna osoba (duznik) prestala postojati, bilo postupkom likvidacije poslovnog subjekta ili stecaja
ili je izbrisana iz sudskog registra.

Ako je utvrdeno stanje duga starije od 3 godine.
Ako se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i sudskih troskova.

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

Clanak 8.

Danom stupanja na snagu ove procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka;
KLASA: 401-01/16-01/01,Ur.broj; 251-292-16-01-232,0d 15.rujna 2016.godine

v.d. Ravnateljica:
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