Na temelju c¢lanka 56. Statuta I. tehnicke Skole Tesla KLASA:602-03/19-01/01;, URBROJ:251-
292/01-19-243 od 14 .03. 2019., Odluke o dopuni Statuta 1. tehnicke skole Tesla KLASA:012-
03/20-01/01; URBROJ:251-292-04-20-2 od 27. 05. 2020. i Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta 1. tehnicke Skole Tesla KLASA:011-03/24-01/01; URBROJ:251-292-04-24-2 od 9. 07.
2024., a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18, 83/23) te Uredbe
o sastavijanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/19), ravnatelj I. tehnicke 8kole Tesla iz Zagreba, donosi

. PROCEDURU
O KORISTENJU POSLOVNE KARTICE

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduje se nacin koritenja te prava i obveze korisnika poslovne kartice
u I. tehnickoj 8koli Tesla (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Ravnatelj Skole sklapa Ugovor o koristenju poslovnih kartica s bankovnom/kreditnom
institucijom sukladno vazeéim propisima.

Postupak izdavanja poslovnih kartica reguliran je opéim uvjetima poslovanja Banke s kojom
Ravnatelj sklapa Ugovor.

) Clanak 4. 5
Ravnatelj Skole jedini ima pravo koristiti poslovnu karticu Skole.

} Clanak 5.
Skola ima odobrenu jednu poslovnu karticu.

Poslova kartica glasi na ime i prezime Ravnatelja i neprenosiva je. Ravnatelju se uz poslovnu
karticu dodjeljuje 1 PIN, koji je strogo povijerljiv, te se Ravnatelja povjerava na osobno
drzanje i ¢uvanje prilikom obavljanja transakeija.

Clanak 6.
Poslovna kartica se moze koristiti u Republici Hrvatskoj i u inozemstvu za sva sluzbena plac¢anja
nabave roba, usluga i radova ¢ija pojedinaéna vrijednost ne prelazi iznos od 3.000,00 eura,
sukladno limitu poslovne kartice, a isklju¢ivo u poslovne svrhe.

Clanak 7.
Korisnik poslovne kartice duzan je:

+ karticu drzati na.sigurnom mjestu,

* poduzeti sve mjere kako PIN ne bi u¢inio dostupan tre¢im osobama,

« ne koristiti karticu na neprovjerenim prodajnim mjestima, odnosno neprovjerenim
internetskih prodajnim mjestima.



Clanak 8. ]
Kontrolu koriStenja poslovne kartice obavlja ra¢unovodstvo Skole.

U sluaju da racunovodstvo Skole uoéi nepravilnosti u koriStenju poslovne kartice.
raunovodstvo Skole ¢e o tome pisano izvijestiti ravnatelja Skole.

U sluCaju gubitka kartice ili rauna, korisnik kartice duzan je o tome sastaviti pisanu izjavu.

Clanak 9.
Korisnik kartice snosi materijalnu i kaznenu odgovornost za neovlasteno i zlonamjerno
koriStenje kartice.

Clanak 10.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja u biti ¢e objavljena na oglasnoj plogi i
mrenoj stranici Skole.
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